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INSTRUCTIVO PARA MANEJO DE MUSLA ACCESS 2016

1. INTRODUCCION.
Antes de ingresar a la aplicacién debe tener:

A. El listado completo de alumnos que la Institucion ha asignado en el horario del profesor. llustracién 1.
Este listado, pueden ser varias paginas y proviene de la Secretaria del colegio, o puede ser elaborado
por el docente. En la llustracion 3 de ejemplo estamos observando 8 grupos y en la llustracion 2 seis
asignaturas. Los campos IdGrupo1, IdMateria3, IdMateria4d e IdMateria5 se explicaran mas adelante
cuando ingresemos a la aplicacion.

tb01Alumnos
IDAIumnoslI Nombres I Apellidos Codigo IdGrupol | IdMateria3 | IdMateria4 | IdMateria5

1 YAN CARLOS CARDONA FERNANDEZ 2121488 1 1

2 LIZETHE MARCELA ACEVEDO GRAJALES 2121489 3 2 -

3 LEIDY MELISSA CARABLI CRUZ 2111405 8 3 5 6

- VALERIA CARVAJAL LOPEZ 2121627 2 1

5 LINA NASMILLI BALANTA CASTRO 212148 4 2

6 CAMILO ANDRES BARRERO ESCOBAR 276340 5 2

74 NICOLL MARIA BECERRA PEDROZA 21211039 6 3

8 MELISSA LOPEZ CANAVERAL 204003 7 3

llustracion 1

B. Los nombres de las materias o asignaturas que el docente va a trabajar en el afio escolar. llustracién 2.
Se observan tres tablas (tb03, tb04 y tb05) porque podemos tener grupos con una asignatura (tb03), dos
asignaturas (tb04) y tres asignaturas (tb05) con el mismo docente.

tb03MATERIAS3 tb04MATERIAS4 tb04MATERIAS4

IdMateria3 | MATERIA3 IdMateria4 | MATERIA4 IdMateria4 | MATERIA4

1 QUIMICA 9 1 QUIMICA 9 1 QUIMICA 9

2 QUIMICA 10 2 QUIMICA 10 2 QUIMICA 10

3 QUIMICA 11 3 QUIMICA 11 3 QUIMICA 11

4 QUIMICA INDUSTRIAL 10 4 QUIMICA INDUSTRIAL 10 4 QUIMICA INDUSTRIAL 10

5 QUIMICA INDUSTRIAL 11 5 QUIMICA INDUSTRIAL 11 5 QUIMICA INDUSTRIAL 11

6 QUIMICA ANALITICA 11 6 QUIMICA ANALITICA 11 6 QUIMICA ANALITICA 11

llustracion 2

C. Los grupos con las asignaturas a cargo del profesor. llustracion 3.

tb02GRUPOS
IdGrupos GRUPO

1 9-5

2 9-14
3 10-14
4 10-15
5 10-23
6 11-1
7 11-9
8 11-24

llustracion 3
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En la llustracion 4 se explica el ingreso de los alumnos, grupos y asignaturas.

GRUPCO MATERIA 3 MATERIA 4 MATERIA 5
1 89-5 1 QUIMICA S
3 10-14 2 QUIMICA 10 4 [ QUIMICA INDUSTRIAL 10
a8 11-24 3 QuUIMICA 11 5 | QUIMICA INDUSTRIALL11| 6 | QUIMICA ANALITICA 11
4 10-15 2 QUIMICA 10

Un grupo puede tener hasta 3 asignaturas con el profesor. Un profesor puede tener hasta 12 grupos asignatura

En esta tahla podemos observar que el profesor tiene en total, 7 grupos asignatura. Cuatro en materia 3, dos en
materia 4 y uno en materia5(4+2+1=7).

llustracion 4

2. INSTALAR LA APLICACION.

El nombre de la aplicacién es Colegiolnem2.accdb. El disefio y codificacion corresponden a ACCESS 2016.

A.

Crear una carpeta en el disco duro del equipo, de nombre COLEGIO INEM. Puede utilizar otro nombre,
a su gusto.

En esta carpeta, creamos tres subcarpetas. La primera tiene por nombre el afio escolar. Ejemplo: 2021.
En la segunda vamos a guardar la copia original de la aplicacion, con el fin de tener la posibilidad de
utilizarla en afios posteriores. Podemos darle el nombre de COPIA ORIGINAL. La tercera tiene por
nombre TablasGrupos. En esta copiamos el libro Excel MisGRUPQOS.xIsm.

En las dos primeras copiamos Colegiolnem2.accdb.

Cumplido este procedimiento, estamos listos para crear las tablas de alumnos, grupos, materias, desempefios y
observaciones.

3. PASOS PREVIOS.

Una vez conocida la asignacién de horario para el afio escolar, proceda a completar las tablas de la
llustracion 2. Observe que las tres tablas son idénticas. Es necesario precisar que, si un grupo tiene dos
asignaturas con el profesor, la primera corresponde a la tabla 03 y la segunda se toma de la tabla 04.
Igual, si tiene tres asignaturas (es el limite), la primera se toma de tb03, la segunda de tb04 y la tercera
de tb05. La aplicacion realiza automaticamente la seleccion de la tabla 4 y 5. Dificil comprender el porqué,
pero forma parte de la teoria para bases de datos relacionales, que es el sustento tedrico de Access. No
necesitamos profundizar en esta teoria, porque la aplicacion realiza el trabajo por nosotros. Lo importante
es tener en cuenta lo explicado en este apartado sobre el ingreso de las asignaturas, cuando un grupo
tiene dos 0 mas con el mismo docente.

Ahora, nos corresponde la tabla 02 de la llustracion 3. Elaboramos el listado de grupos. El orden no
interesa, pero observemos que cada tabla tiene un cédigo ID (utilizado en Access como clave principal o
secundaria), que es el que administra Access en los procesos de busqueda y actualizacion de informacion
entre tablas.

El paso mas dispendioso es el listado de alumnos. Colegiolnem2.accdb administra los alumnos en una
sola tabla. La hemos llamado tb071Alumnos. En la llustracién 5 podemos observar el disefio que
debemos considerar para nuestro listado. Si la lista del grupo la suministra la Secretaria del colegio,
podemos abrir cuatro columnas para escribir el cédigo ID del grupo, Materia 3, Materia 4 y Materia 5. El
cédigo ID del alumno es el numero que tiene en la lista, pero es bueno aclarar que todos los cédigos 1D

222



MUSLA ACCESS 2016

22 de febrero de 2021

de las tablas los asigna automaticamente la aplicacién, en orden ascendente sin repeticiones. Sin
embargo, el Cédigo es el nimero de identificacion del alumno en todo su recorrido por el colegio, desde
el ingreso hasta su retiro. Algunas instituciones educativas no lo utilizan, pero se recomienda hacerlo.
Para adjudicar un cddigo si el colegio no lo tiene previsto, se recomienda esta estrategia:

Si el alumno ingreso al colegio en el afio 2017, tomamos las dos ultimas cifras del afio.

tb01Alumnos
IDAIumnosll Nombres Apellidos I Codigo | IdGrupol I IdMateria3 I IdMateri34| IdMateria5
1 YAN CARLOS CARDONA FERNANDEZ 2121488 1 1
2 LIZETHE MARCELA ACEVEDO GRAJALES 2121483 3 2
3 LEIDY MELISSA CARABLI CRUZ 2111405 8 3 5 6
B VALERIA CARVAJAL LOPEZ 2121627 2 1
5 LINA NASMILLI BALANTA CASTRO 212148 - 2
6 CAMILO ANDRES BARRERO ESCOBAR 276340 5 2
7 NICOLL MARIA BECERRA PEDROZA 21211039 6 3
8 MELISSA LOPEZ CANAVERAL 204003 7 3

llustracion 5

e A continuacion, escribimos un numero de tres o cuatro cifras dependiendo de la poblacion de
alumnos. Por ejemplo, si tiene menos de 1.000 alumnos, utilizaremos un numero comprendido entre
001 y 999. El primer alumno tendra por cédigo 17001 y si se tienen 459 alumnos, el ultimo tendra
por cédigo 17459.

e El primer alumno que ingresa como nuevo en el afio 2018, tendra por cédigo 18001.

e No puede haber dos o0 mas alumnos con el mismo cédigo y el cddigo recibido inicialmente, se
conserva hasta el retiro del alumno, ya sea porque se gradud o se retiré voluntariamente. Si un
alumno regresa posteriormente, después del retiro, es aconsejable adjudicarle el cédigo que recibid
cuando ingreso por primera vez.

e  Otro sistema de codificacion, util para propdsitos estadisticos, es utilizar las dos primeras cifras del
afio en que se debe graduar el alumno, si en el recorrido por el colegio no pierde afos. Asi, un
alumno que ingresa en el afio 2017 para cursar el grado séptimo, debe iniciar su codigo en 22 (si el
recorrido es hasta grado undécimo).

La tabla de alumnos, tal como es administrada por la aplicacion, tiene como es obvio, el niUmero total de alumnos
a cargo del profesor. Asi, el ID del primer alumno sera 1 y el ultimo puede llegar a tener valores préximos a 400
0 500. Veamos: 12 grupos (el maximo que administra la aplicacion) y 45 alumnos por grupo nos lleva a tener 540
alumnos. No debe sorprendernos la elaboracion de esta tabla, podemos tomarnos los primeros dias del afio
escolar para ingresar los datos, porque al finalizar el primer periodo podemos darnos cuenta lo Gtil que es la
aplicacion para sacar notas, informes grupales, individuales y observaciones con las recomendaciones
pertinentes para los alumnos, padres de familia y la Institucion misma.

4. CARGAR LA APLICACION.

Estando en la carpeta del afio escolar, hacemos doble clic en Colegiolnem2.accdb. Aparece el Menu Principal
de la aplicacion. Ver llustracion 6.

El ingreso de materias, grupos y alumnos a la aplicacion tiene un orden logico, que es el que vamos a mostrar a
continuacion. Los alumnos se ingresan cuando se tenga en la base de datos los grupos y las materias.
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=8| Musalnem

MODULO UNICO PARA SISTEMATIZACION ACADEMICA - MUSA INEM

INGRES0S: Alumnos, Grupos, Materias o Asignaturas, Desempefios,
Observaciones. Un profesor puede tener maxime 12 Grupos y en cada
grupo, hasta 3 asignaturas.

INGRESO MATERIAS 3

‘ INGRESO GRUPOS ‘

Creacién de tablas: ALUMNOS, MATERIAS, GRUPOS. Ubicacién de
Alumnos en tablas por Grupos y Asignaturas. Evaluacicny
presentacion de Informes Grupales e Individuales.

GUARDAR ALUMNOS EN
TABLAS

CREAR TABLAS /
GRUPOS / MATERIAS

INGRESO CODIGOS

INFORME INDIVIDUAL

[ EVALUAR ALUMMNOS

DESCRIPTIVOS OBSERVACIONES

‘ IHERESPALIMNGS DESEMPENOS EVALUAR DE PERIODO
INGRESO JUICIOS INGRESO INFORME DESCRIPTIVO INFORME GRUPAL DE
ACUMULATIVO PERIODO

SALIR / TERMINAR

MODO DISENO

s

Disefio y Programacion: EMILIO REYES PORRAS. Contacto: bartolotirano@gmail.com

llustracion 6

5. INGRESO DE GRUPOS.

5] frm INGRESQ GRUPOS - O e
frm INGRESO GRUPOS
b ]
idGRUPOS | | ] |
IGRUPO | 95 | N
| REGRESAR MENU ‘
Registro: 4« 1de9 | » b b ' Buscar

llustracion 7

En el borrador elaborado previamente tenemos la tabla de grupos. Procedemos a digitarlos como se observa en
la ilustracion. La aplicacion asigna automaticamente el codigo ID del grupo. Si intenta escribir un valor, la caja de
texto no lo permite. En la parte inferior (Registro: 1 de 9), tenemos los botones de navegacion que nos llevan al
primer registro, al siguiente, al ultimo o a un registro nuevo. Para un registro nuevo, es decir un nuevo grupo,

seleccione el botén que tiene la estrella. Access guarda todos los cambios que se realizan en los registros.

Para corregir un registro, lo seleccionamos, escribimos el cambio y regresamos al menu principal.
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6. INGRESO DE MATERIAS.

=] frm INGRESO MATERIAS X

frm INGRESO MATERIAS 3 y/o ACTUALIZACION DE MATERIAS 4y 5

| Omitir el uso de tildes en los nombres de las Materias |

Clic en este boton, si se digita una
materia nueva, o se realizan

Asignaturas a cargo del Profesor £ z
cambios en las existentes.

IdMATERIAZ | | 2 |

Actualizar Materias 4y 5

|MATERIA3 | | QUIMICA 10

Mavegacion por Registros Borrar Registro| |Guardar Registro
(L)) e JL 8 |

‘ MODO DISENO ‘

[REGRESAR ME'NEIW

llustracion 8

Para permitir que un grupo pueda tener hasta tres materias con el mismo profesor, se disefiaron tres tablas
idénticas, identificadas como tbO3BMATERIASS, tb04MATERIAS4 y tbOSMATERIASS. La primera materia que se
asigna a un grupo se toma de la tabla 3, la segunda (si la tiene el grupo) de la tabla 4 y la tercera de la tabla 5.
Este procedimiento es interno de la aplicacion, por lo que el usuario solamente digita las materias en la caja de
texto identificada como MATERIA3 y con un simple clic en el boton Actualizar Materias 4 y 5, se actualizan las
dos tablas ya mencionadas.

El cédigo ID, como lo hemos venido mencionando, la aplicacion lo asigna automaticamente. Es posible, corregir
los registros ya digitados. No confundir un registro existente con uno nuevo. El existente, lo podemos modificar y
lo guardamos pulsando el botén Guardar Registro. Un registro nuevo, lo seleccionamos con el botén que tiene el
lapiz (ultimo de la serie Navegacion por Registros), luego escribimos el nombre de la materia y a continuacion lo
guardamos como ya se indico.

7. INGRESO ALUMNOS.

Debemos tener un borrador con el listado de alumnos como se observa en la llustracion 9. Incluimos las cuatro
columnas finales (en una base de datos, se laman Campos) identificadas como idGrupos? (ver tb01), idMateria13
(ver tb03), idMateria14 (ver tabla 04) e idMateria15 (ver tabla 05). Ver las llustraciones 2 y 3.

Si nos detenemos a observar el alumno 8 de la llustracion 4 y 9, podemos comprender mejor la importancia de

tener el listado de alumnos en un borrador. Lo mas comun es tener los alumnos organizados por grupos, digitamos
el primer grupo, luego el segundo (el mismo dia o siguientes) y asi sucesivamente. Si aparece un alumno nuevo,
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este se digita como nuevo registro en la tabla de alumnos. La aplicacion se encarga de buscarlo y ubicarlo en la
tabla de alumnos respectiva, como se explicard mas adelante.

IDAlumnosl |Nombresl IApeIIidosl Codigol | idGrupol | idMaterial3|idMateri314| idMaterialS
1 yan carlos cardona ferndndez 2121488 1 1
2 javier de jesus hernandez rivera 7 254359 1 1
3 vanessa moran chagueza 7 295035 1 1
4 juan david rodriguez castillo 7 291057 1 1
5 alejandro valencia alzate 7 291827 1 1
6 fernando vera pabon 7 291021 1 1
7 jea carlos zabalas ramirez 7 291371 1 1
8 lizeth marcela acevedo grajales ¥ 2121489 3 2 4

llustracion 9

El formulario que administra el ingreso de alumnos es el siguiente:

E fron INGRESC ALUMMOS = O *
frm INGRESO ALUMNOS
| #]
(1) Seleccione Grupo, click Listado de Grupos. (2] Seleccione Materia 1, clic Listado de Materias. El Grado o Nivel del grupo,
debe ser el mismo de la materia 1, 2 6 3. (3) 5i el grupo tiene mas de una materia, debe escribir el nimero en materia 2 yfo 3.
(4] No se puede escribir 0 (cero) en Materia 2 0 3, solamente nimeros de la Tabla Listado de Materias, & valores nulos, es
decir en blanco.
Listado de Grupos Listado de Materias

P 1 1 s | l ................................................. _. l_l ....... 15[;1'-1 .....................................
Nombres YAN CARLOS 2 3-14 2 QUIMICA 10
Iapellid | [CARDONA FERNANDEZ ; o ! e
[mpetidos ; 4 10-15 a QUIMICA INDUSTRIAL 10
Codigo 2121488 5 10-23 5 QUIMICA INDUSTRIAL 11
o N0 = 6 QUIMICA ANALITICA 11

- ; ) 11-9
|# Materia 1 1 I} 8 11-24
# Materia 2 ' 9 11-35
# Materia 3

REGRESAR MENU MODO DISENO
Registro: M« 1ded6 | b M b | ' Buscar

llustracion 10

Importante leer y comprender el instructivo que aparece en la etiqueta de la parte superior en la llustracién 10.
Digitamos los nombres, apellidos y cédigo del alumno. El numero del alumno es la clave principal o coédigo ID que
asigna automaticamente la aplicacion.

Mencion aparte para el codigo ID o numero de la materia. Los tomamos de la llustracién 9. Debe haber una

correspondencia (o relacion) entre el grupo y la asignatura, es decir, no puede ser que el grupo 10-14 reciba como
asignatura QUIMICA 9. En este ejemplo, el grupo 10-14 corresponde al Nivel 10 y QUIMICA 9 corresponde a
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Grado 9'. La aplicacion realiza internamente una comprobacién para verificar si se cumple que Grado y Nivel
sean iguales, si no es asi, emite una senal de advertencia para que el docente haga las correcciones pertinentes.

¢,Como digitariamos el caso del alumno # 8 de la llustracion 9?

e  Grupo Numero: 3 10-14 Nivel 10
e # Materia 1 (0tb03): 2 QUIMICA 10 Grado 10
e # Materia 2 (0 tb04): 4 QUIMICA INDUSTRIAL 10 Grado 10
e # Materia 3 (o tb05): “se deja en blanco”

Observe la correspondencia entre el Nivel y el Grado. La aplicacion acepta el ingreso. Sobra afirmar que lo
resaltado en la llustracién 10, el grupo y la materia no tienen el Nivel y el Grado idénticos, por lo que no se acepta
el ingreso.

Pero no nos preocupemos si de todas maneras el ingreso tiene algun error. Seleccionamos el alumno con los
botones de navegacion y realizamos la correccion correspondiente.

Siempre que se realiza una correccion o se ingresa un registro (alumno) nuevo, debemos hacer clic en el boton
Guardar Alumno.

8. INGRESO JUICIOS DESCRIPTIVOS.

2] frm DESEMPEROS — O X
frm INGRESO JUICIOS DESCRIPTIVOS
b
IdRegDes [ s0 ]
icddigu Desempefio | | 535 |
I:mi,:ic, Descriptivo | :_E! alumno reconoce la titulacion como una técnica del analisis velumétrico, aplica &
|los conceptos para determinar la concentracion de un acido o una base a partir de
|una solucién de concentracion conocida |
v 1
| REGRESAR MENU | MODO DISENO
Registro: M 4 50de52 ¢ M P Buscar

llustracion 11

El juicio descriptivo es un mensaje que emite el profesor frente a las acciones de sus alumnos. Debe ser preciso
en términos de indicar las fortalezas y debilidades que se observan en el cumplimiento del plan de estudios fijado
para un periodo o el afio escolar. No puede tener mas de 255 caracteres (incluyendo los espacios en blanco).
Access, por defecto tiene este limite para la longitud de un campo.

El profesor recibe sefales (verbales, escritas) del alumno sobre su desempefio, y empieza a darse cuenta si esta
cumpliendo con responsabilidad, aprendiendo y comprendiendo todo aquello que se propone en el aula. A manera
de ejemplo, decimos que un alumno se aprende (generalmente de memoria) las tablas de multiplicar y las
férmulas para calcular areas, pero aun no sabemos si comprende estos conceptos. Cuando lo invitamos para
que ponga en practica lo aprendido, calculando las areas de las paredes del aula de clase, en donde se ponen a

L En las Instituciones educativas de Colombia es costumbre utilizar Grado y Nivel como sinénimos.
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prueba las tablas de multiplicar y las férmulas para calcular areas, podemos darnos cuenta si el alumno
comprende, es decir, cuando demuestra qué puede hacer con lo que sabe. Aqui si podemos afirmar que el
aprendizaje tiene significado para el alumno.

En el desemperfio se demuestra la habilidad para aplicar lo que se conoce, la destreza en la actividad que realiza,
la responsabilidad en el trabajo, que involucra de manera interrelacionada las actitudes, valores, saberes vy
habilidades que se encuentran interiorizados en cada persona e influyen en la manera como cada uno actia en
su contexto, afronta de manera efectiva sus retos cotidianos e incide en la calidad global de la tarea.

Puesto que las actitudes, valores, saberes y habilidades no se transfieren, sino que se construyen, se asimilan y
desarrollan con ritmos diferentes, cada persona puede proponerse el mejoramiento de su desempefio y el logro
de niveles cada vez mas altos. Este reto se convierte en el referente que orienta la construccion del mejor
desempefio de la persona. Para tener en cuenta los ritmos de aprendizaje, la aplicacién se ha disefiado para que
el docente pueda proponer al alumno actividades de mejoramiento (o de refuerzo), cuando los desempefios en
periodos anteriores nos indiquen que el alumno no ha alcanzado el nivel esperado.

En la aplicacion vamos a utilizar indistintamente Juicio Descriptivo y Desempefio, aceptando que puede haber
diferencias en el manejo de los conceptos. La idea que prevalece en la aplicacion es tener elementos de juicio
para que el docente pueda dar cuenta en cualquier momento de las fortalezas y debilidades del estudiante y
ofrecer las actividades de mejoramiento cuando el alumno muestre dificultades.

La redaccion de los desempenos debe ser motivo de discusion en los equipos docentes, por lo que se debe tener
presente que lo propuesto en este apartado es un modelo, susceptible de modificacion. Ver tabla 1.

Tabla 1

DESEMPENO

EL ALUMNO ALCANZA EL NIVEL ESPERADO CUANDO ...

Conocer. Recordar informacion

Organiza, define, duplica, rotula, enumera, contrasta, memoriza, nombra,
ordena, reconoce, relaciona, recuerda, repite, reproduce.

Comprender. Interpretar informacion
poniéndola en sus propias palabras

Clasifica, describe, discute, explica, expresa, identifica, indica, ubica,
reconoce, reporta, re - enuncia, revisa, selecciona, ordena, dice, traduce.

Aplicar.  Usar el conocimiento o la
generalizacién en una nueva situacion.

Aplica, escoge, demuestra, dramatiza, emplea, ilustra, interpreta, opera,
prepara, practica, programa, esboza, soluciona, utilizar.

Analizar: Dividir el conocimiento en partes y
mostrar relaciones entre ellas.

Analiza, valora, calcula, categoriza, compara, contrasta, critica, diagrama,
diferencia, discrimina, distingue, examina, experimenta, realiza inventario
de, cuestiona, examina.

Sintetizar: Juntar o unir, partes o fragmentos
de conocimiento para formar un todo vy
construir relaciones para situaciones nuevas.

Organiza, ensambla, recopila, compone, construye, crea, disefia, formula,
administra, organiza, planea, prepara, propone, traza, sintetiza, redacta.

Evaluar. Hacer juicios con base a criterios
dados

Valora, argumenta, evalla, reta, elige, compara, defiende, estima, evalla,
juzga, predice, califica, otorga puntaje(s), selecciona, apoya.

VERBOS OBSERVABLES PARA DESEMPENOS
DEL DOMINIO AFECTIVO

Aclama, acuerda, conviene, argumenta, asume, intenta, evita, reta,
colabora, defiende, esta en desacuerdo, disputa, participa en, ayuda, esta
atento a, se une a, ofrece, participa en, elogia, resiste, comparte, se ofrece
como voluntario.
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El desempefio de cddigo 535 en la llustracion 11, le puede dar al docente pautas para orientar el proceso en
aquellos alumnos que no alcanzan el nivel esperado. En la entrega de boletines, o en una reunién de equipos
docentes, el profesor titular de la asignatura estara preparado para explicar el porqué del rendimiento de los
alumnos y en qué aspectos deben mejorar.

El ingreso de los desempefios se puede hacer, una vez que el profesor conozca las asignaturas a dictar en el afio
escolar; y éstos pueden ser utilizados en los afios escolares siguientes, con los ajustes que el maestro considere
pertinentes.

El registro ID lo asigna automaticamente la aplicacion, el cédigo lo escribe el profesor, utilizando nimeros de tres
cifras. Podemos ingresar por asignaturas, empezando por las del nivel mas bajo y procurando mantener un orden
l6gico. Por ejemplo: Asignaturas de grado 9, cédigos entre 100 a 199, grado 10 entre 200 y 299 y asi
sucesivamente. Puede utilizar los cddigos 001 a 099, o empezar desde 100.

La aplicacién permite hasta 16 desempefios por asignatura y 4 periodos por afio escolar. Es decir, 4 desempefios
por periodo.

Podemos corregir desempefios ya ingresados, o incluir nuevos. Para este caso, recordar que se hace clic en
registro nuevo y se digita el juicio.

En los apartados siguientes, cuando tratemos el tema de los Informes, podemos observar la utilidad de los
desempefios digitados.

9. INGRESO OBSERVACIONES.

=2] frm INGRESAR OBSERVACIONES = g X

INGRESAR OBSERVACIONES

| IDRegObs I 2 |

|Cédichbser\racidn|| 110 |

Mantiene en forma organizada un archivo de evidencias, con sus evaluaciones, s
talleres, guias y actividades de refuerzo. Es un portafolio que da cuenta de los
avances en su proceso de crecimiento y fu:urmatiufrn.|

| Observacion

REGRESAR MENU h MODO DISENO

Registro: 4 4 2 de gD LA Buscar

llustracion 12

Cuando se quieren tener informes personalizados para los alumnos, padres de familia y equipos docentes, se
hace necesario construir un catalogo de observaciones sobre aspectos generales en la cotidianidad del aula de
clase. Considerar los aspectos siguientes:

e Fortalezas
e Debilidades
e Recomendaciones

Situaciones puntuales:
922
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Atencion en clase.

Puntualidad en la llegada a clase.

Cumplimiento en la entrega de actividades de mejoramiento.

Utilizacién de elementos distractores en el aula.

Asistencia de los padres de familia a reuniones previamente convocadas.

Cumplimiento de las normas del Manual de Convivencia.

Utilizacién de materiales y elementos propios de la asignatura: texto guia, cuaderno, calculadora, material de

apoyo, etc.

¢ Interés por la asignatura, situacion que se hace evidente en la formulacién de preguntas, cumplimiento de
tareas, etc.

e Comportamiento en el aula y fuera de ella.

o Respeto por el uso de la palabra y tolerancia en las intervenciones de sus companieros.

Para orientacion del profesor puede consultar los formularios Informe Acumulativo y de Periodo con un listado
de observaciones que pueden servir de guia para elaborar su propio catalogo. La codificacion es similar a los
desempefios. Podemos formar tres grupos: fortalezas con codigos de 100 a 399, debilidades con cédigos entre
400 y 699 y recomendaciones con codigos entre 700 y 999. Es un listado muy ambicioso, pero se puede ir
construyendo en la cotidianidad del profesor en el aula y fuera de ella. Si prefiere no utilizarlas, es valido
suprimirlas.

10. INGRESO DE LOS CODIGOS DE LOS DESEMPENOS A EVALUAR EN CADA GRUPO MATERIA.

=2 frm INGRESAR CODIGOS DESEMPEROS X

frm INGRESAR CODIGOS DESEMPENOS

IDGrupoMG |

Tabla Materia Grupo || tbQUIMI-5 |

|Materia || QUIMICA 9 |

|Grupo || 95 |

Pericdo 1 Pericdo 2 Periodo 3 Pericdo 4

TS 3 - A
|D2 || 105 | |D5 || 125 | |[}10 || 1as | |D14 || 165 |
D3 || 10 | |p7 | 130 | jpu || 150 | [pas || 170 |
|m || 15 | |ps || 135 | |p12 || 155 | D16 || 175 |

L Ll e e JLe )
;

llustracion 13

Podemos observar en la llustracion 13 los desempefios que se van a evaluar en el grupo 9-5, en la asignatura
QUIMICA 9. Cada periodo tiene 4 desempefios, que estan identificados como D1, D2, D3, ..... , D15, D16. Los
codigos corresponden a los valores ingresados en el apartado 8, llustracion 11. Esta codificacion es flexible. Se
pueden digitar provisionalmente como se observa, pero estos se pueden ir modificando de acuerdo con la
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dinamica de trabajo que muestra cada grupo. Otro grupo de quimica en grado 9 puede que solamente trabaje en
el periodo 1 los cédigos 100, 105 y 110; en este caso D4 con cédigo 115 pasa al periodo 2 como D5 y en el
periodo 1 se puede dejar el codigo, pero no se evaluard, como se mostrara mas adelante en el apartado
Evaluacion. Esto quiere decir, que dos grupos del mismo nivel pueden tener los cédigos de los desempefios en
ordenes diferentes (los grupos muestran rendimientos diferentes).

En el formulario de la llustracion 13 se ingresan los codigos de los desempefos de todas las asignaturas y grupos
a cargo del profesor.

11. CREAR TABLAS GRUPOS MATERIAS.

5] frm CREAR TABLAS GRUPQS MATERIA X
|frm TABLAS GRUPOS MATERIA
| Busqueda de Grupos y Materias para crear tablas |
E|Grupo" Materia 1 || Materia 2 || Materia 3 | |G# ||Nombre de las Tablas a Crear|
E| 95 | QUIMICA 9 I | | [1] tbQUIMSI-5 |
!_LH 9-14 | QUIMICA 9 I I (2] thQUIM9-14 |
E{m-m || QUIMICA 10 || QUIMICA INDUSTRIAL 10 || iE TBQUIML0-14 |
E|1&15 | QUIMICA 10 I I || |[[4] Teaum_nbuic-1a |
!Z!iw-za || QUIMICA 10 I I | | 5 || TBQUIM10-15 |
@| 111 | QUIMICA 11 I I I [[e] thQUIM10-23 |
| 11 | QUIMICA 11 | | IREA thQUIM11-1 |
E}u—m | QUIMICA 11 | QUIMICAINDUSTRIAL11 || quIMICAANAUTICA1L | [8] TBQUIM11-9 |
E!u-as | QUIMICA 11 I | | | 3 || TBQUIM11-24 |
Ll | I I || |[[o]  TBQum_iNDU11-24 ]
D| | I I | | 1 || TBQUIM_ANAL11-24 |
O] || || T
[ REGRESAR MENLU ] [ MODQ DISENO l | Buscar Grupos y Materias ‘ h [Limpiar Controles ] [ Crear Tablas Grupos Materias l

llustracion 14

Las bondades de la aplicacién empezamos a observarla en este formulario (llustracion 14). Cuando hacemos clic
en el boton Buscar Grupos y Materias, se carga la tabla tbO1Alumnos y se realiza un rastreo desde el alumno que
tiene IDAlumnos1 igual 1 hasta el ultimo (recordemos que puede ser 540 o mas), si en total tenemos ese numero
de alumnos. En cada alumno, busca el IDGrupos de tb02GRUPQOS, es decir el nimero del grupo y el IDMateria3,
IDMateria4 e IDMateria5 de la respectiva tabla. El listado completo aparece en la tabla de fondo amarillo. Aqui
aparecen 9 grupos y las materias de cada uno. Por ejemplo, 10-15 tiene solamente QUIMICA 10 y 11-24 tiene
QUIMICA 11, QUIMICA INDUSTRIAL 11 Y QUIMICA ANALITICA 11.

En la segunda etapa de este proceso, la aplicacion generar los nombres de las tablas en donde se van a guardar
los alumnos. Podemos observar los nombres de 12 tablas Materia Grupo (MG), lo cual indica que estamos en el
limite que administra la aplicacion, es decir, maximo 12 MG y en un grupo, maximo tres asignaturas, como es el
caso del grupo 11-24.

El paso tres, si lo observado en los dos pasos iniciales es correcto, es hacer clic en el botén Crear Tablas Grupos
Materias. Se generan las 12 tablas, que quedaran listas para recibir los alumnos. Ver apartado siguiente.
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El boton Limpiar Controles, borra los listados que acabamos de mencionar, pero solamente de la pantalla, porque
en las tablas que se han generado, no se pierde ningun registro con esta operacion.

12. GUARDAR ALUMNOS EN TABLAS.

=] frm GUARDAR ALUMMNOS EM TABLAS x

GUARDAR ALUMNOS EN TABLAS MATERIA
¥ GRUPO

Aqui seleccionamaos la Tabla que guardara los
alumnos en cada Grupo y Materia, para este
Afio Escolar.

| Seleccionar Tabla Materia Grupo |

| g =)

Se crea la tabla de alumnaos para las materias

veigruposeleccionadp. h
[Tabla: | tbQUIM10-14 |
[Materia: || QUIMICA 10 |
|Grupo: | | 10-14 |

|#deAIumncs|| 5 |

R

[REGRESARMENL.'.I ] [ MODO DISENO ]

llustracion 15

Aqui se hace nuevamente el barrido desde el alumno nimero 1y la aplicacion va guardando en la tabla respectiva
el nombre, los apellidos y el codigo asignado al alumno como se indicé en el apartado Ingreso Alumnos.

Tenemos los alumnos de todos los grupos en tb01Alumnos y repartidos en MG en las 12 tablas. Estas 12 tablas
son las que van a recibir las valoraciones de cada desempefio, asistencia, valoracion final en los cuatro periodos
del ano escolar. De la misma manera, estas se pueden imprimir para tener los listados en una libreta borrador
que el profesor va llenando en el aula durante cada periodo.

Aliste papel y lapiz para que vaya anotando los grupos que va creando. Tener cuidado de no dejar algun grupo
pendiente o, intentar crear uno que ya existe.

o En Seleccionar Tabla Materia Grupo, clic en el simbolo “V” del ListBox que se encuentra debajo. Escoja
el grupo.

e Clic en el boton GUARDAR ALUMNOS. Espere que la busqueda concluya. Pueden ser segundos o
minutos, dependiendo de la cantidad de alumnos en la tabla 1 y la velocidad del equipo de computo.

Seleccione otro grupo, repita el procedimiento, hasta completar el ultimo grupo. Regresamos al Menu y tenemos
listas las tablas con los alumnos distribuidos por grupos y materias.
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Si en fecha posterior ingresa un alumno nuevo, se debe proceder como se explicd en el apartado 7, INGRESO
ALUMNOS y en la llustracién 10. A continuacién, cargamos el formulario de la llustracién 15, es decir, GUARDAR
ALUMNOS EN TABLAS y repetimos el procedimiento comentado. Un alumno nuevo, ingresa con el niumero
siguiente al ultimo de la tabla 1.

12.1. CREAR LAS RELACIONES EN LOS GRUPOS QUE ACABAMOS DE FORMAR.

Uno de los secretos de Access es establecer relaciones entre las tablas, para facilitar la actualizacion de los
registros y/o los campos. Por ejemplo, si ingresa un alumno nuevo, este llega primero a la tbO1Alumnos; si las
tablas de grupos no estan relacionadas con esta tabla, debemos hacer la actualizacion de este nuevo alumno en
la tabla del grupo respectivo, pero si estan relacionadas, Access lo hace automaticamente.

El = Colegiolnem2Ensayo : Base de datos- Ci\Mis Aplicaciones ACCESS\Prayecta MUS...  Herramientas de relaciones

Archivo Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datas Ayuda Acrabat

Y =
D? S Banardeeto |J = Ocultar tabla
o 8% Mostrar relaciones directas
Modificar 3 |nforme de relacién | Agregar ® ~ Cerrar
e Tablas BB Mostrar todas las relaciones
Herramientas Relaciones
: =5 Relaciones
Todos los objetos de ... @ « [=3
Buscar.. I
tbMateriaGrupo tb07Desempeios thQUIMI-5
Tablas ¥ 4
Consilias ¥ B idnumalum [« —\ ¥ DRegDes B ianumatum [~
Formularios 2 HNombres | CodDes Nombres
A Al v
TH frm CREAR TABLAS GRUPOS MATERIA Apellidiay Desempefio pclidas
Cadigo
E frm EVALUAR GRUPO MATERIA AsisP1 - ‘ I}
EE frm GUARDAR ALUMNOS EN TABLAS | HhEobterraciones
h02GRUPOS
BBl frm INFORME DESCRIPTIVO ACUMULAT.., || — [ ¥ iDhego:
= ® 1acruPOS = CodObs
E frm INFORME DESCRIFTIVO PERIODO GRUPC ‘ Observacion
T frm INFORME GRUPAL
ES] frm INGRESAR CODIGOS DESEMPEROS th0BListadoTablasMG h
\ | | tbO18tumnos
= 1
=8| frm INGRESAR JUICIOS DESCRIFTIVOS | | —
=] ¥ iDGrupoMs h'— T iDAlUmNosT
ZE i INGRESAR OBSERVACIONES NomTablaMG \ Nombrest
NomMaterias
ES frm INGRESO ALUMNOS [ Apellidos1
Grupos |
T frm INGRESO GRUPOS McD1 il
g - e idGrupal
ZE frm INGRESO MATERIAS 3 Men2 o idMateria1d
. .
B wusainem T /; idMateriald
idMaterias
Macros 2 f e !
2 B IdMATERIAS b ‘f IdRegDes1
AutoBxee MATERIA3 H
Médulos % H
Wy Mbdules th04MATERIASS H
B dMateriad 2
MATERIA4 ‘l
|
tbOSMATERIASS |
¥ IdMaterias —‘II
MATERIAS
<

Preparado

[
llustracion 16

En la llustracion 16 podemos observar las tablas que estan relacionadas (lado izquierdo muestra la relacién entre
las tablas y tb01Alumnos). Se puede observar también que tres tablas no estan relacionadas, entre ellas tbQUIM9-
5. Las tablas con los desempefios y las observaciones no requieren que estén relacionadas.

Para llegar a la ventana relaciones, estando en el Menu principal de la aplicacién procedemos asi:

e Clic en el botdn Relaciones en la pestafia Herramientas de Bases de Datos.

e Clic derecho en cualquier regién donde se encuentran las tablas, para seleccionar la opcion Mostrar
Tablas.

o Enellistado de tablas hacemos clic en la tabla (ejemplo tbQUIM9-5) y Agregar. Debe aparecer como se
muestra en la llustracion 16.

¢ Nos posicionamos sobre el campo IDAlumnos1 de tb01Alumnos, pulsamos el botén izquierdo del ratén y
manteniéndolo pulsado, lo arrastramos hasta el campo IdNumAlum de tbQUIM9-5.

e Al soltar el boton, aparecera el cuadro de dialogo Modificar Relaciones. Ver llustracion 17.
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Madificar relaciones ? *
Tabla o consulta: Tabla o consulta T |
tb01Alumnos tbQUIMS-5

Cancelar
IDAlumnosl “ | ldMumAlum -'\

Tipo de combinacian...

N . . Crear nueva...
Exigir integridad referencial

|:|Actualizar en cascada los campos relacionados

|:| Eliminar en cascada los registros relacionados

Tipo de relacidon: ~ Uno auno

llustracion 17

o Clic en Exigir integridad referencial y luego Crear.
e Se ha creado la relacion, ver llustracién 18.

El = Colegiolnem2Ensayo : Base de datos- C:\Mis Aplicaciones ACCESS\Proyecto MUS...  Herramientas de relaciones
Archivo  Inicio  Crear  Datosextemos  Hemamientasde basededatos  Ayuda  Acrobat Disefio
=
: orrar disefio
D; o _ ;. [E= Ocultar tabla
o 8% Mostrar relaciones dirsctas
Modificar 524 |nforme de relacion | Adregar & Cerrar
ik Tablas B} Mostrar todas las relaciones
Herramientas Relaciones
: =5 Relaciones
Todos los objetos de ... @ « [=3
BUSCGr. el
: thMateriaGrupo th07Desemperios hQUIMS-5
Tablas ¥ A i
e 5 ¥ ldNumdlum |~ ¥ IDRegDes ¥ ldNumdtum  «
Fomidatscis a Nombres CadDes Nombres
i & Apellidos [~
B8 frm CREAR TABLAS GRUPOS MATERIA Apeliidas Hesembeho Z
Codigo
E frm EVALUAR GRUPO MATERIA AsisP1 i h
E3 frm GUARDAR ALUMNOS EN TABLAS IhlEOhsevaciones
tb02GRUPOS
B3 frm INFORME DESCRIPTIVO ACUMULAT.. . %, IDseq0bs
1 lacrUPOS CodObs
E&8 frm INFORME DESCRIFTIVO PERIODO -y Observacion
EE frm INFORME GRUPAL
E frm INGRESAR CODIGOS DESEMPENOS th06ListadoTablasMG
tb01Alumnos
- '
8] frm INGRESAR JUICIOS DESCRIPTIVOS -
= ¥ IDGrupoMG || o 1
EE frm INGRESAR OBSERVACIONES NomTabkb Mombrest
NomMateriag
B8 frm INGRESO ALUMNOS Apellidos1
Grupat -
- CédigoT
EE frm INGRESO GRUPOS MCD1 ;
, idGrupat
B8 frm INGRESQ MATERIAS 3 MECD2 idMateriat3
:
B Musainem T = idMaterial4
g idMaterials
Macips ® ¥ IdMATERIAS = s
. gDes1
& Autobxec MATERIA3
Médulos z
& Médulot thO4MATERIASE
B idmateriad :
MATERIAS
tbOSMATERIASS
¥ IdMaterias :
MATERIAS
<
Preparado

e e i
llustracion 18

e Pestafa Relaciones > Clic derecho con el Mouse > Guardar. Repetir el proceso y en lugar de guardar
Cerrar.
e Cargamos la aplicacién, haciendo doble clic en la ventana lateral izquierda en el formulario Musalnem.

Este procedimiento se debe realizar para todos los grupos creados como se explicé en la llustracién 15.
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13. EVALUAR ALUMNOS

Con el algoritmo que se utiliza para evaluar los alumnos se pretende mejorar en la exactitud del procedimiento,
en la habilidad del maestro al juzgar el desempefio del alumno y la rapidez en detectar sus fortalezas y
debilidades. Con esto estamos logrando:

e Consistencia en la asignacion de los puntajes.

e Calidad de la retroalimentacion.

e Proporcionar informacién util y a tiempo, tanto a estudiantes como a padres.

¢ Aumentar la confianza de los estudiantes y estimular un mayor desarrollo.

¢ Informacion y orientacion rapida y a tiempo de los procesos de ensefianza-aprendizaje.

e Aliviar la carga de tiempo del docente al evaluar, promedios de 400 o0 mas alumnos en instituciones

oficiales.

El maestro en el Plan de Estudios debe formular los desempefios a trabajar durante el afio escolar. Estos se
pueden proponer para uno, dos o los periodos del afio escolar, con unas categorias de valoracion (Tabla2) que
deben ser iguales en todas las asignaturas y por lo tanto se deben estandarizar en el Sistema Institucional de
Evaluacion (SIE). El proyecto que vamos a desarrollar, utiliza las categorias de la columna 3.

Tabla 2
L. Categoria Categoria Categoria GIMNASIO L.
Valoracion MgN MusafNEMz f_ A COLINA? Interpretacion
El nivel del alumno esta por encima de lo
SP E SN esperado, sus procesos de trabajo dan
> SUPERIOR EXCELENTE SUPERA EL NIVEL clara evidencia que ha ido mas alla de lo
ESPERADO
esperado por el profesor.
El alumno alcanza el nivel esperado y se
4 AL B AN+ observan procesos y habilidades que le
ALTO BUENO ALCANZA EL NIVEL + permiten avanzar hacia niveles mas altos
de comprension.
3 ,BS A AN El alumno se acerca al nivel de
BASICO ACEPTABLE ALCANZA EL NIVEL desempefio esperado.
5 BJ I SAN El alumno se acerca al nivel esperado en
BAJO INSUFICIENTE SE ACERCA AL NIVEL este acto evaluativo.
NAN
D D El alumno no alcanza el nivel esperado en
1 DEFICIENTE DEFICIENTE NO ALESAF"\I:?AEIE)NIVEL este acto evaluativo.

El formulario para evaluar los alumnos se carga desde el Menu y al hacer clic en el boton correspondiente aparece
como se observa en la llustracion 19.

Observe y analice detenidamente los controles que tiene este formulario y las acciones que se deben tener en
cuenta para evaluar cada periodo.

2 En este proyecto se van a utilizar estas categorias.
3 Estas categorias las utilizé el autor durante su permanencia como docente en el Colegio Gimnasio La Colina. El algoritmo
utilizado es el mismo que se estd utilizando en este proyecto.
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E frm EVALUAR GRUPO MATERIA Ed
frm EVALUAR DESEMPENOS POR GRUPO Y MATERIA‘
Agui seleccionameos |a Tabla gque contiene los IdNumAlum E | Tabla Materia Grupo |
alumnos en cada Grupo y Materia para evaluar )

Dezempefios, Pericdos y Calificacidn Final. Nombres YAN CARLOS | tbQUIMS-5 |
| Seleccione Grupo y Materia | Apellidos CARDONA FERNANDEZ | Profesar |
| tbQUIMS-5 v| || [cadigo 2121488 | EMILIO REYES PORRAS |

| AsistenciaP1|| 0 | | AsistenciaP2 || 4 | | AsistenciaP3 || 2 | | AsistenciaP4 || 7 |
|Desempeﬁol|| E | |I}esempeﬁ05|| B | |Desempeﬁoﬁ|| E | |Desempeﬁ013|| A |
| Desempefio 2” E | | Desempeiio 6 || B | |Desempeﬁo 10| | A | |Desempeﬁo 14| | A |
IDesempeﬁo 3 || 1 | |I}esempeﬁo? || B | Desempefio 11|| A |Desempeﬁo 15| | 1 |
|Desempeﬁ0 4|| D | |I}esempeﬁ08 || | | |De5empeﬁc— 12” D | |Desempeﬁo 16| | D |
[ Calificar Periodo 1 ] [ Calificar Periodo 2 l [ Calificar Periodo 3 ] [ Calificar Periodo 4 ]
P1 P2 P3 P4 FINAL Tot Asis
La | B | [a] |[] | [a 13
e
ATENCION: Después de pulsar el boton Calificar Periodo 1, 2, 30 4, no
olvide Guardar el cambio. Es decir, click en Guardar registro.
5

llustracion 19

A. EVALUACION DE UN PERIODO:
I.  Seleccione Grupo y Materia.

. Seleccione el alumno a evaluar, utilizando los selectores de registros (fondo azul). Al pasar el mouse
por un selector aparece un mensaje indicando la funcién del mismo.

Il Digite inasistencia. Si no tiene faltas de asistencia puede escribir 0, o dejar en blanco el control.

V. Escriba la valoracion de cada desempefio. Puede escribir la letra con mayuscula o minuscula. Este
dato lo toma de su libreta de calificaciones.

V. Clic en el botén Calificar Periodo 1 si esta evaluando este periodo.

VI. El recuadro de la parte inferior debe mostrar la valoracion del periodo evaluado, la valoracion
definitiva hasta la fecha y la inasistencia acumulada.

VII.  Clic en el botén Guardar Registro (el ultimo de la lista de controles de fondo azul).

VIII. Seleccione el alumno siguiente y repita los pasos |, Il, hasta VII.
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B. ACTUALIZACION DE UN DESEMPENO YA EVALUADO CUANDO SE OFRECEN ACTIVIDADES DE
MEJORAMIENTO:

V.

Digite la nueva valoracion en el desempeifio y periodo correspondiente. Igualmente, si va a corregir
asistencia.

Clic en el botdn correspondiente de Calificar Periodo.

Si el desempefio que se esta actualizando corresponde a un periodo anterior al actual, debe pulsar
el botén Calificar Periodo 4, para que la valoracion final refleje el cambio realizado.

Recuerde que el cambio realizado se debe guardar, pulsando el boton Guardar Registro.

C. PREGUNTAS Y RESPUESTAS:

VL.

¢Enun periodo se pueden evaluar mas de 4 desempeiios? NO. Se puede redactar un desempefio
mas abarcador, que incluya el desempefio que se quiere anexar.

¢En un periodo se pueden evaluar menos de 4 desempeios? Sl. Supongamos que el desempefio
4 del periodo 1 no se alcanzé a trabajar, en este caso podemos dejar el codigo del mismo tal como
se digité en el apartado 10, pero en el periodo 2, debemos cambiar el cédigo del desempefio 5, por
el codigo del desempefio 4. Es probable que los demas codigos se deban cambiar, en el orden que
el docente los disefid en su plan de estudios. IMPORTANTE: La valoracion de este desempefio en
todos los alumnos de este grupo se debe dejar en blanco en el periodo no evaluado.

¢ Se puede evaluar un mismo desempeio en dos periodos? Sl. Esta situacion se puede presentar
cuando al finalizar un periodo el docente observa que no lo va a terminar. En este caso, evalla lo
que haya trabajado y digita en el formulario lo que corresponda como evaluacion. En el periodo
siguiente, debe cambiar el codigo, o los codigos como se explicd en la pregunta Il. Evalia lo que faltd
por evaluar de ese desempefio y lo consigna en el periodo donde se evalud la parte final. Si el
profesor considera que la evaluacion final del desempefio debe cambiar la parte del periodo anterior
que se alcanzé a evaluar, procede a cambiar esta valoracién como esta explicado en el apartado B.

¢, Como evalio un desempeio? La aplicacion solamente recibe la valoracion final del desempefio.
El docente debe registrar, en su libreta de calificaciones, todas las actividades que ofrecio:
individuales, grupales, talleres, lectura y analisis de textos, etc. Con esta informacion decide que
valoracion asigna al desempenio.

¢ Se pueden cambiar las categorias E, B, A, I, D? Se pueden cambiar, igualmente el nimero de
periodos y de desempefios. Sin embargo, esto requiere hacer modificaciones en el cddigo y algunas
de las tablas de la aplicacion. El proceso toma tiempo y se justifica hacerlo para el inicio de un nuevo
afo escolar. Recordemos que la Ley de Educacion concedié autonomia a las Instituciones Educativas
por lo que es muy probable que no se pueda utilizar tal cual en otras. Necesitara de adecuaciones en
las categorias de evaluacion, numero de periodos, desempefios, etc.

¢ Si necesito apoyo via Internet, es posible recibirlo? Si. bartolotirano@gmail.com

14. INFORME INDIVIDUAL DE PERIODO.

En este formulario encontramos el desempefio de cada estudiante, con la posibilidad de incluir hasta 5
observaciones, tomadas del listado que se cre6 en el apartado 9.

Se puede imprimir para los alumnos que el docente considere necesario, para los padres o la Institucion. En
instituciones oficiales se justifica hacerlo por solicitud de la Direccion del Colegio o el Director de Grupo. En
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instituciones privadas, es requisito, en cada periodo preparar un informe escrito para cada estudiante. La
impresion se hace en una hoja de papel tamafia carta por alumno.

En los equipos docentes, cuando se analiza el desempefio de un grupo, este formulario es la herramienta nimero
uno del docente para presentar su informe verbal.

=] frm INFORME DESCRIPTIVO DE PERIODO = O >
F;
INFORME DESCRIPTIVO DEL PERIODO
4 e : - >
Tabla Materia Grupo: 1 ~ Seleccione Periodo 2 it
Asignatura Periodo 2 Profesor: EMILIO REYES PORRAS
# 1 YAN CARLOS CARDONA FERNANDEZ Codigo || 2121488 Grupo: o5
Informe Cuantitativo | P1 || P2 || P3 || P4 | Final Codigo de las Observaciones
Fecha: Asistencia o < 2 ¥ 13 160 305 315 380 525
viernes, 19 de febrero de 2021 Valoraciones A A A 1 A Generar Barrar
Observaciones Observaciones
Desempefios:
120 | |Elalumne reconace como e organizan los elementos quimicos, ubica elementos en |3 tabla pericdica y establece inferencias sobre algunas de las propiedades de los mismos E
de acuerdo con su ubicacion en la tabla periddica.
125 El alumne identifica en algunos compuestos, los tipos de fuerzas que mantienen unidos los elementos, relaciona sus propiedades y encuentra férmulas electrdnicas y E
estructurales.
130 Elalumnuapli:‘aIasunidadesquimi:asde masay establece relaciones cuantitativas entre los conceptos mel, masa atémica y masa molecular. |
135 | Elalumno establece relaciones cuantitativas entre compuestos, particularmente en composicion centesimal, fermula empirica, férmula molecular y estados de oxidacian. D
Observaciones:
Ob1 | |Hasta |a fecha, |z evaluacion de sus procesos dan cuenta de un desempefio ACEPTABLE. Con dedicacion, compromiso y esfuerzo puede seguir mejorando.
©Ob2 | |5u interés y disposicion por |a asignatura puede ser mejor. Debe trabajar mas y participar enrigueciendo |a clase con sus aportes.
©Oh3 | |Se mantuvo distante en los procesos que se desarrollaren en el pericdo. Si bien asume una actitud respetucsa en las clases, no se destaca por su participacion desde la oralidad.
Ohd | El éxito en el estudio estd en |2 atencidn y toma de apuntes en clase. Se distrae demasiado, hablando con sus vecings, creando dos problemas: su preparacion y rendimiento y el de sus
compaferos.
©Oh5 | Selecciona un lugar apropiade para estudiar, que esté alejado de actividades ruidosas, que tenga buena aireacion y luz suficienta que |e permite reunir y obtener el material quewva a
utilizar. Procure utilizar muebles que no inviten al suefio.
REGRESAR MENU l [ MODO DISENO H [
Firma del Profesor h
Registro: 4 1ded L Buscar

llustracion 20

Se recomienda no hacer modificaciones en la informacién mostrada. Es decir, la informaciéon que observamos en
los controles, si requiere algun cambio se hace en el formulario respectivo.

Las observaciones y los cédigos que se digitan, no se guardan en la aplicacion. Al cambiar de alumno se borran.
Antes de pasar al alumno siguiente, se hace clic en el botdn Borrar Observaciones, también lo puede hacer
estando en el alumno siguiente.

Procedimiento para generar el informe:

e  Seleccione el periodo.

e  Seleccione Tabla Materia Grupo.

e  Con los botones de navegacion seleccione el alumno.

o Digite el (los) cédigo (s) de las observaciones que quiera incluir. Se justifica hacerlo si quiere imprimir
el informe. Para impresion, clic en el botén que se encuentra al lado derecho del boton MODO
DISENO.

e Borrar Observaciones si se realizé el paso anterior.
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Podemos disponer de una copia impresa de los desempefos de todo el grupo y la libreta borrador, Se explicara
mas adelante.

15. INFORME DESCRIPTIVO ACUMULATIVO.

(2] frm INFORME DESCRIPTIVO ACUMULATIVO — O x
4 |Tabla Materia Grupu:| | 1 - | Profesor: EMILIO REYES PORRAS Grupo: | 9-5
Asignatura QuIMICA 9 # 1| YAN CARLOS CARDONA FERNANDEZ Codigo 2121488
() 100 ||Elalumneo rencce los métodos y procedimientos para el trabajo en quimica y los relaciona con otras ciencias puras y aplicadas: divisiones de |a quimica, material de
laboratorio, métodao cinetifico.
| 105 | El alumno contrasta los conceptos calor y temperatura, demuestra y aplica los principios y leyes relacionados con estos conceptos. || E |
110 ||Elalumneo reconoce e identifica las propiedades de los materiales, compara cambios y transformaciones, e identifica los materizles y técnicas apropiadas para separar |
mezclas homogéneas y heterogéneas.
115 ||Elalumno comprende e interpreta los modelos atemices, las propiedades que se derivan de los mismos y las aplica al trabajar la configuracion electrdnica de los D
elementos.
oS 120 | |Elalumne reconoce como se organizan los elementos quimices, ubica elementos en |a tabla periddica y establece inferencias sobre algunas de las propiedades de los B
mismaos de acuerdo con su ubicacidn en |a tabla periddica.
D6 125 ||[El alumne identifica en algunos compuestas, los tipos de fuerzas que mantienen unidos los elementos, relaciona sus propiedades y encuentra férmulaz electronicas y B
| estructurales.
o7 130 ||El=lumneo aplica las unidades quimicas de masa y establece relaciones cuantitativas entre los conceptos mol, masa atémica y masa molecular. B
(n}:] 135 ||El alumne establece relaciones cuantitativas entre compuestos, particularmente en composicidn centezimal, formula empirica, férmula meleculary estados de axidacidn. 1
o9 140 El alumna recenoce los grupos funcionales de |la guimica general, escribe farmulas de compuestos y aplica |as reglas de |a nomenclatura comin e lupac para nombrarlos. E
D10 145 ||El alumne analiza e identifica |a informacion de una reaccion quimica balanceada, clazifica y equilibra reaccicnes por el método de tanteo y dxide - reduccidn. A
Di1 150 El alumno interpreta una reaccion quimica balanceada [en unidades de masa y moles) y realiza calculos estequiométricos simples, con reactive limite, rendimiento y A
pureza.
D12 155 ||El alumne reconoce las propiedades que describen el estado de una gas, aplica las leyes generales de los mismos en |a resolucion de problemas cotidianos. D
Dis 160 ||Elslumnocemprende las teorias aplicables a las mezclas homegéneas, establece relaciones cuantitativas entre los componentes de las mismas y las aplica enla A
preparacion de soluciones.
D14 165 ||El alumneo identifica el intercambio de energia de algunas reacciones, particulrmente en cinética quimica, equilibrio guimice y termedinamica. | A
Dis 170 ||Elalumno demuestra y aplica las teorias de disociacion de acidos y bases y reconoce |a importancia de |a acidezy basicidad en situaciones cotidianas. 1
Dis 175 ||Elalumneo reconoce las propiedades generales que se derivan de |a estructura del tomo de carbone, clasifica cadenas, carbones e hidrocarburos; identifica por su nombre D
los grupos slguilo hasta de cuatro carbonos.
Informe Cuantitativo [P1 ][ p2 |[ s ][ P2 |[Final
REGRESAR MENU Fecha: |[[ asistencia || o |[ a |[ 2 || 7 || 13 |
11 1 1L dL It il | @
7 viernes, 19 de febrero de 2021 Valoraciones Aalla]la |1 |[a b _
MODO DISENO Ly il L 1
Registro: M 1ded PoH e | T f Buscar

llustracion 21
Este formulario genera una informaciéon muy parecida a la del formulario anterior. La diferencia es que muestra el
desempefio del alumno de todos los periodos evaluados, y en la parte inferior un informe cuantitativo como se
puede observar en la llustracién 21.
Procedimiento:
e  Seleccione Tabla Materia Grupo.
e  Con los botones de navegacion seleccione el alumno.

e Para impresion, clic en el boton que se encuentra en la parte inferior derecha del formulario.

Aqui también se recomienda no hacer modificaciones en la informacion.
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16. INFORME GRUPAL Y EXPORTACION DE TABLAS A EXCEL

Puede parecer repetitiva la informacion al observar la llustracion 22 y compararla con la 20 y 21. El procedimiento
para seleccionar un grupo y alumno es el mismo. La diferencia es que podemos exportar a Excel la informacién
del grupo, quedando este guardado en un libro y en la subcarpeta TablasGrupos que se cred en el apartado
INSTALAR LA APLICACION.

=& frm INFORME GRUPAL g O >

INFORME GRUPAL

seleccione Materia Grupo Grupo: Tahla Seleccionada:
1 e o9-5 thauima-5
Asignatura: QUIMICA S Profesor: EMILIO REYES PORRAS

| CARGAR GRUPO H EXPORTAR GRUPO

» # 1 Cadigo 7121488 |[YAN CARLOS CARDONA FERNANDEZ
Periodo 1 Periodo 2 Pericdo 3 Periodo 4
Asis P1 0 Asis P2 4 Asis P32 ¥ Asis P4 7
D1 E D5 B D9 E D13 A
D32 E D& B D10 A D14 A
D3 1 D7 B D11 A D15 1
D4 D D8 [ D12 D D16 D
CPl A cP2 A CP3 A CP4 1
Total Inasistencia 13 Calificacion Definitiva| A
REGRESAR MENU I} MODO DISENO
Registro; 14 1ded L Buscar

llustracion 22

La recomendacion es realizar esta secuencia para todos los grupos, al finalizar cada periodo. Procedimiento:

e Seleccione Materia Grupo.
e Clic en CARGAR GRUPO.
e Clic en EXPORTAR GRUPO.

El informe grupal se puede observar al emigrar a Excel y cargar los libros desde la subcarpeta mencionada. Vale
decir entonces, que después de exportar todos los grupos, regresamos al Menu y cerramos Access. Nos dirigimos
a la subcarpeta TablasGrupos y hacemos doble clic en el libro MisGRUPQOS.xIsm. Este libro cumple solamente
el papel de apoyar al docente en la impresion de los desempefios de los alumnos por grupos y una copia adicional
para la libreta de calificaciones de cada periodo. Ver llustracién 23.
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Al exportar un grupo, se borra el libro que exista de ese grupo en la exportacién anterior, pero esta nueva copia
incluye los desempefios evaluados hasta la fecha.

Estando en el formulario de la llustracion 23, nos encontramos en ambiente Excel. Los pasos a realizar, aunque
aparecen en la ventana del formulario, los vamos a detallar:

EDICION: TABLAS MATERIAS GRUPOS X

| Seleccione el Grupo para Imprimir

MisGRUPOS, xlsm

CARGAR GRUPOS thQUIM 10-14. xlsx IMPRIMIR NOTAS GRUPO
thQUIM10-15.xlsx
| Ha selecconada thQUIM10-23.xdsx

thQUIM11-1,xdsx
| thQUIM11-24.dsx
thQUIM11-9, xlsx
thQUIMS-14, wlsx
DAR. FORMATO A TAELA thQIIIMS-5, xlsx
thQUIM_AMNAL 11-24. xlsx
thQUIM_INDU10-14.3dsx
thQUIM_INDU11-24.xlsx

SALIR f TERMIMAR MODO DISERO

[

1), Cargamos los grupos, 2). Selecdonamoes de la lista el Grupo a Imprimir, 3}, Damos formato a la tabla o
grupo seleccionado. 4) Impresora Online con papel carta v dick en Imprimir Motas Grupo., 5) Imprimir Libreta
Grupo (si necesita barrador para llevar notas del periodo siguiente).

IMPRIMIR. LIBRETA GRUPO

llustracion 23

CARGAR GRUPOQOS. Aparece el listado de los grupos, tablas o libros exportados. También aparece el
libro MisGRUPOS.xIsm. Es la aplicacién que administra todo el proceso que estamos explicando.

o Seleccione el Grupo para Imprimir. Hacemos clic en el Grupo que vamos a imprimir. Excluimos de la
seleccion MisGRUPOS.xIsm. Si por error hacemos clic en este libro, la aplicacion da una advertencia e
impide los pasos siguientes. Regresamos y seleccionamos cualesquiera de los libros con formato x/sx.

e DARFORMATO A TABLA. El formato consiste en adecuar el ancho de los campos (columnas de la tabla)
para que podamos imprimir en una hoja tamafio carta horizontal, tipo y tamafio de letra, etc. La aplicacion
realiza automaticamente este proceso. Si la tabla ya tiene formato, la aplicacion informa y evita repetirlo.

e IMPRIMIR NOTAS GRUPO. Colocamos la impresora en situacioén de imprimir, alimentamos papel tamafio
carta y hacemos clic en este botén. Si se quiere una segunda copia, repetimos este paso con una hoja
adicional.

e IMPRIMIR LIBRETA GRUPO. La famosa libreta de calificaciones aparece aqui. Si el ancho de las
columnas no satisface el gusto del docente, puede elaborar una tabla similar, saliendo de la aplicacion y
realizando el proceso manualmente, si asi lo podemos llamar. Puede, por ejemplo, elaborar un listado
para asistencia y otro para calificaciones de desempefios.

Regresamos al Menu pulsando el botén de comando SALIR / TERMINAR.
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17. CONSIDERACIONES FINALES.

A. MODO DISENO. En todos los formularios aparece este botén. Se incluye para los docentes inquietos en
materia de programacion y algoritmos. En este ambiente, podemos modificar el disefio del formulario,
colores de fondo y bordes en los controles, tipo y tamafio de letra, etc. Si conocemos el lenguaje Visual
Basic, propio del ambiente Windows y Office, estamos en condiciones de modificar el cédigo y preparar
una aplicacion a gusto de cada usuario. Para realizar estos cambios recomiendo que antes, en carpeta
adicional, o en un medio de magnético externo, tengamos una copia de la aplicacién con los datos que
ya tenemos incluidos con el fin de asegurarnos, que, en caso de fallos en el disefio y codificacion,
podamos recuperar la aplicacion original con todos sus datos. Sobra comentar que no se requieren estos
conocimientos para utilizar la aplicacion. Estando en modo disefio, para regresar al modo formulario,
hacemos clic derecho en la pestafia superior izquierda del formulario y seleccionamos la opcién Modo
Formulario.

B. LA APLICACION YA SE HA UTILIZADO. El autor de la aplicacion la utilizé como docente de quimica en
el Liceo Benalcazar, Gimnasio la Colina e Inem de Cali. En las dos ultimas incluyd el concepto de
desempefio como se acaba de exponer, gracias a la experiencia adquirida en el Gimnasio, aplicando los
conceptos Desempefio y Meta Académica. Los informes que se elaboraban (y seguramente el proyecto
continua) eran individuales para todos los alumnos; ya se pueden imaginar la entrevista del docente con
los padres y el alumno en el momento de entregar el boletin, porque alli se plasmaba un informe con
todas las fortalezas, debilidades y recomendaciones en todas las asignaturas. Recuerdo una frase de la
Rectora del Colegio cuando observaba los boletines en los equipos docentes, antes de entregarlos a los
padres: “Profesor si Usted no le ofrecié al alumno actividades de refuerzo o mejoramiento no lo puede
dejar perdiendo la asignatura”. La aplicacion recoge, como se ha explicado, este punto de vista.

C. SIGNIFICADO DE LA VALORACION DEFICIENTE (D). La categoria de valoracion inferior en la
aplicaciéon debe ser la excepcién y no la regla en el caso de los alumnos de poco desempefio en la
asignatura. Se utiliza para aquellos alumnos, que, asistiendo a clase con poca regularidad, no muestran
ningun interés a pesar de la motivacion y esfuerzo del profesor. Distinto es el caso de un alumno que
muestra dificultades para movilizarse y llegar al colegio, poco asiste porque trabaja o ha estado enfermo,
etc. En este Ultimo caso, es preferible dejar en blanco el desempefio y ofrecer una actividad de
mejoramiento en fecha posterior, para que el alumno tenga la oportunidad de alcanzar el nivel esperado.
La aplicacion permite estos ajustes, creo que es una de sus bondades, por lo que no la desaprovechemos.

D. NUMERACION Y NOMBRES DE LAS TABLAS. Las tablas se pueden identificar por un nombre que sea
significativo para el programador. Por conveniencia personal utilizo, ademas, nimeros. Igualmente, lo
hago con los nombres de los campos en las tablas. Este sistema facilita dentro del cédigo identificar
errores logicos, de programacioén y de sintaxis. Ver llustracion 1, 2y 3. A manera de ejemplo la tabla que
guarda todos los alumnos tiene el nombre y los campos siguientes:

I.  Nombre de la tabla: tb01Alumnos

II.  Clave principal (la que asigna automaticamente el nimero del alumno): IDAlumnos1
lll.  Campo para nombre(s) del alumno: Nombres1
IV. Campo para apellido(s) del alumno: Apellidos1

V. Campo para cédigo del alumno: Cddigo1

Esta es la razon por la cual las tres tablas de materias se han numerado como tbO3MATERIAS3,
tbO4AMATERIAS4 y tbOSMATERIASS. El nUmero que acompafia un campo de tabla sugiere a que tabla
pertenece. Lo mas logico seria adjudicar los nombres tbMATERIAS1, toMATERIAS2 y tbMATERIASS3,
pero insisto, es gusto personal. Si un campo de una tabla se llama Nombres2, para este estilo de
programacion, significa que es el campo nombres de una tabla identificada con el numero 2.
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