EMILIO REYES - CURSO BASICO DE EXCEL: LECCION 2

LECCION 2. LAS FUNCIONES.

1. ACTIVIDAD PRELIMINAR.

e Quienes no tuvieron la oportunidad de estudiar la Leccién 1, es recomendable hacerlo, porque algunas de las
actividades que van apareciendo en esta leccidn y en las siguientes, requieren los conocimientos que poco a poco
vamos explicando. Valido afirmar que quienes ya tienen estos conocimientos basicos, si no quieren seguir paso a
paso dicha leccidn, deben crear y guardar los libros de ejemplo como se sugiere en la Tabla 1 a continuacién.

Tabla 11
Ilustracion Nombre del Libro Ilustracion Nombre del Libro
6 LECCION1_l6 8 LECCION1_I8
9 LECCION1_19 10 LECCION1_l10
11 LECCION2_I11 12 LECCION1_I12
13 LECCION1_I13

e Vamos a organizar el curso en una carpeta de nombre CURSO EXCEL ERP. Creamos dos subcarpetas de nombres
Leccion1y Leccion2. En la primera guardamos la leccidn 1y los libros de la Tablal y esta leccién la guardamos en la
subcarpeta Leccion2.

2. FUNCIONES RAPIDAS DESDE LA PESTANA FORMULAS.

Esta leccién es fundamental para el resto del curso y la buena utilizacidn de Excel, pues en su comprension y manejo esta la
base de esta aplicacién. Una hoja de calculo es una base de datos que utilizamos con una serie de férmulas para evitar tener
que recalcular por cada cambio que hacemos.

Vamos a iniciarnos en el manejo de algunas de las funciones ya definidas por Excel 2016? para agilizar la creacién de hojas
de cdlculo, estudiando la sintaxis de éstas, asi como el uso del asistente para funciones, herramienta muy util cuando no
conocemos muy bien las funciones existentes o los pardmetros que utiliza. Los ejemplos, a pesar de tomar nombres y valores
ficticios, corresponden a aplicaciones que encontramos en la vida real, ya sea en una oficina, almacén, institucién educativa,
etc. No en vano se dice que Excel es la herramienta ofimatica por excelencia.

INTRODUCIR FUNCIONES

Una funcién es una férmula predefinida por Excel (o por el usuario) que opera con uno o mas valores y devuelve un resultado
que aparecera directamente en la celda o sera utilizado para calcular la férmula que la contiene.

La sintaxis de cualquier funcién es: nombre_funcion(argumentol;argumento2;...;argumentoN)
Siguen las siguientes reglas:

A. Silafuncién va al comienzo de una férmula debe empezar por el signo =.
B. Los argumentos o valores de entrada van siempre entre paréntesis. No dejar espacios antes o después de cada
paréntesis.

! Las ilustraciones se refieren al nimero que tienen en la Leccidn 1.
2 Quienes tienen versiones anteriores de Office también podran seguir el curso sin ninglin problema. Los nombres de algunas
pestafias del Menu (Barra de Herramientas) de Excel han cambiado.
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C.
D.

Los argumentos pueden ser valores constantes (nimero o texto), férmulas o funciones.

Los argumentos deben separarse por un punto y coma ;.

Ejemplo: =SUMA(A1:C8)

Tenemos la funcién SUMA() que devuelve como resultado la suma de sus argumentos. El operador

nos identifica un
rango de celdas. Asi A1:C8 indica todas las celdas incluidas entre la celda Al y la C8. De esta manera, la funcidén anterior
seria equivalente a:

=A1+A2+A3+A4+A5+A6+A7+A8+B1+B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+C1+C2+(C3+C4+C5+C6+C7+C8
En este ejemplo, se puede apreciar la ventaja de utilizar la funcién. Ver L1110, L11113.

Las férmulas pueden contener mas de una funcion, y pueden aparecer funciones anidadas dentro de la férmula. Ejemplo:
=SUMA(A1:B4)/SUMA(C1:D4)

Existen muchos tipos de funciones dependiendo del tipo de operacién o cdlculo que realizan. Asi, hay funciones
matemadticas, trigonométricas, estadisticas, financieras, de texto, de fecha y hora, légicas, de base de datos, de busqueda y
referencia y de informacion.

Para introducir una férmula debe escribirse en una celda cualquiera tal cual introducimos cualquier texto, precedida siempre

del signo =. En esta leccién nos vamos a centrar en el estudio de las funciones de busqueda y referencia Buscar y BuscarV,
y la funcion légica SI.

3. LA FUNCION BUSCAR APLICADA EN UN INVENTARIO.

H & Leccion2Axlsx - Excel Emilio Reyes § il O
Archive  Inicio  Insertar Disposicion de pagina BE(GUIEE Datos Revisar Vista Programador Ayuda Acrobat Q (0ué des r!:}_ Compartir
- 2 Autosuma @ Légicas = %' = E:E' Rastrear precedentes @ h
e Usado recientemente = Texto + |_ " ;Ees “:E Rastrear dependientes 1 = v(::::ﬁ fac
nsertar ) ) ) s entana pciones para
Funcién |Q Financieras ~ @ Fecha y hora = |! | definidos ~ I‘; Quitar flechas - (&) Inspeccién el caleulo = !:‘El
Biblioteca de funciones Auditoria de farmulas Calculo ~
D1 - £ Biisqueda y referencia <
Agrega una funcidn de basqueda o referencia
a la hoja de calculo. i
A B | ) | F
1 B Referencia a Buscar 102023
2 PAPELERIA EL CENTAVO MENOS D ipcion del Product: LAPICEROS PAPER MATE
. INVENTARIO escripcion gel Froducto
3 Cantidad en la Bodega 56
4 |REFERENCIA DESCRIPCION CANTIDAD
5 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 37
6 102022 RESMAS DE PAPEL OFICIO 23
i 102023 LAPICEROS PAPER MATE 56
8 102024 LAPICES MONGOL 156
9 102025| CARTULINA BLANCA PLIEGOS 23
10 102026 COLBON FCO DE 25 ML 24
11 102027) MARCADORES SHARPIE ROJO 30
12 102028 AGENDA NORMA CARTA 10
i} 102029 CUADERNOS 100 HOJAS 124
14 102030 MEMORIAS USBE 100 GB 14
15
| Hojal ® [ »
=] = ) = i + 100%

llustracion 1

3 En lo sucesivo, L1111 significa Leccién 1, llustracién 11.
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Cargamos Excel y vamos a digitar los valores que observamos en la llustracién 1. Aplicando lo aprendido en la Leccién 1,
colocamos los bordes y colores de fondo. El formato de las celdas es el siguiente:

Tabla 2

Rango A5:A14y F1

Formato > Formato de Celdas .... > General

Rango B5:B14 y F2

Formato > Formato de Celdas .... > Texto

Rango C5:C14 vy F3

Formato > Formato de Celdas .... > Numero (no separador de miles)

Valores como Referencia, Cédigos, Numeros de Cédula, Nimeros de Celular reciben el formato General porque no se utilizan
para operaciones matematicas. No tiene sentido sumar dos nimeros de cédula.

Guardamos el Libro con el nombre de Leccion2_I1.

¢En qué consiste el ejemplo?

El Centavo Menos* es una papeleria que realiza el inventario y tiene una hoja de calculo con 2000 referencias. Aqui solo se
muestran 10 para facilitar la comprensién del ejemplo. Queremos saber el nombre de la referencia 102023 y las unidades
existentes en bodega.

= & Leccion2A.xlsx - Bxcel Emilio Reyes ':f' &= I3
Archivo  Inicio Insertar Disposicion de pdgina WEIiGUIEEN Datos Revisar  Vista Programador Ayuda Acrobat Q i0Qué des r!:};_ Compartir
b 2 Autosuma Logicas = E b = E;: Rastrear precedentes @ I_‘
e Usado recientemente = Texto - IE 2 N;mbres =l% Rastrear dependientes 1 - Vetrﬁ G
nsertar = entana pciones para
i IQ Financieras = lg Fechay hora = |! T | definidos~ I:;\ Quitar flechas - () Inspeccian el calculo - &8
Eiblioteca de funciones Auditoria de formulas Célculo /\
F2 ¥/ p 2 =BUSCAR(F1;A4:C14;B4:B14) s
A B B D E E -
1 i Ref ia a Bl 102023
2 PAPELERIA EL CENTAVO MENOS D e'en'e'naz ial Puszarct LAPICEROS PAPER MATE
INVENTARIO escrl_pcmn el Producto
3 Cantidad en la Bodega 56
4 |REFERENCIA DESCRIPCION CANTIDAD
5 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 37
7] 102022 RESMAS DE PAPEL OFICIO 23
i 102023 LAPICEROS PAPER MATE 56
8 102024 LAPICES MONGOL 156
2] 102025| CARTULINA BLANCA PLIEGOS 23
10 102026 COLBON FCO DE 25 ML 24
11 102027| MARCADORES SHARPIE ROJO 30
12 102028 AGENDA NORMA CARTA 10
13 102029 CUADERNOS 100 HOJAS 124
14 102030 MEMORIAS USE 100 GB 14
15 v
Hojal ) [ »
5] £ gl == 1 + 100%

llustracion 2

A. Seleccionamos la celda F2. Aqui debe aparecer el nombre de la referencia a buscar.
B.

Pestafia Formulas > Busqueda y Referencia > Buscar > Aceptar

4 Nombre y valores ficticios
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Argumentos de funcién h ? X
BUSCAR
Valor_buscado || ) =
Vector_de_comparacion 2| =
Vector_resultado 2] =

Busca valores de un rango de una columna o de una fila, o desde una matriz. Proporcionado para
compatibilidad con versiones anteriores.

Valor_buscado es un valor que busca BUSCAR en el vector_de_comparacion y puede ser
un numero, texto, un valor 16gico o0 un nombre o referencia a un valor.

Resultado de la formula =

Ayuda sobre esta funcidn Aceptar Cancelar

llustracion 3

Tabla 3
Argumentos de Funcién Observaciones
Valor_buscado F1 La referencia a buscar estd en F1
Vector_de_comparacion A4:C14 La busqueda se realiza en el Rango A4:C14
Vector_resultado B4:B14 Se captura el nombre del producto en el Rango B4:B14

C. Una vez completados los datos de la llustracién 3, clic en Aceptar.

Para encontrar la cantidad en bodega, procedemos a seleccionar la celda F3. Se repiten los pasos A, B, completamos la
llustracion 3 y la Tabla 3, pero el Vector_resultado es C4:C14. Clic en Aceptar.

Puede cambiar el valor de la referencia a buscar y observar cémo se actualizan los datos de las celdas F2 y F3. Guardar el
Libro con todos los cambios finales.

4. LA FUNCION BUSCARV APLICADA EN UNA FACTURA.

La funcion BUSCARV busca en la primera columna de una tabla y se mueve en la fila para devolver el valor de una celda. Los
expertos consideran que es una de las funciones mas importantes de Excel. La encontramos en la pestaiia Férmulas >
Busqueda y Referencia.

Abrimos Excel y digitamos lo observado en la llustracion 4. Incluya los formatos de las celdas, bordes, color de fondo, mas
lo correspondiente a los rangos de forma similar a lo observado en la Tabla 2. Veamos:

Tabla 4
Rango A4:A9, A14:A23, E14:E23, F5y F8 Formato > Formato de Celdas .... > General
Rango B4:C9, F9:F10, B14:B23, F9:F10, F14:F23 Formato > Formato de Celdas .... > Texto
Rango C14:C23 y H14:123 Formato > Formato de Celdas .... > Numero (si separador de miles)
Rango G14:G23 Formato > Formato de Celdas .... > Numero (no separador de miles)

Guardemos lo realizado hasta este momento como Leccion2_l14. La factura es el rango E1:123. En leccién posterior veremos
como se imprime este rango, para ir aproximandonos a un caso real en una microempresa.
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A B c E ; G H I

1 1 PAPELERIAEL CENTAVO MENDS ' PAPELERIA EL CENTAVO MENOS

2 CLIENTES MIT: 2093185

3 HIT EMPRESA MUNICIPIO

4 1000 ABEITTA AGUADA

5 1001 ALBORADS CERRITCH IFﬂ.C'I'URAm_ TBS00

] 10602 [EL OSITO CHARALS

T 1005 BOMAIRE OCAMONTE

8 | 1008 [MAGICA DiBA NiT 1004

g 1010 FARK GUACA |ERMPRESMS MAGICA

10| MUNICIPIO olBa N

" PAPELERIA EL CENTAVO MENOS

12 PRODUCTOS

12 | CODIGO PRODUCTO WALDR UNIT. cOmGEo DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR LNIT. TOTAL

14 102021 RESMIAS DE PAPEL CARTA 18000 102023 LAFICERDS PAPER MATE 2 4500 9.000
15| 102022 RESMAS DE PAPEL OFICIO 220000 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 12 18.000 216.000)
16 102023 LAPICEROS PAPER MATE 4500 lozozrw MARCADDRES SHARPIE ROIC 3 3.700 11.100
17| 102024 LAPICES MONGOL 950/ 102030 MEMORIAS USB 100 GB 2 67.000 134,000
18 | 102025 CARTULINA BLANCA PLIEGOS 1200

18| 102026 COLBON FOO DE 25 ML 2500
20 | 102027 BARCADORES SHARPIE ROID 3700
21| 102028 AGENDA RORMA CARTA 12.000
22102029 | CUADERNOS 100 HOIAS 2500
23| 102030 | MEMORIAS US8 10068 7.000
r F |
Hojal () i v

Listo - Bl @ = - 1 + T0r

Buscar Empresa y Municipio.

llustracion 4

H - Leccion?Bxlsx - Fxcel Emilio Reyes &2l O
Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pdgina RISl Datos Revisar Vista Programador Ayuda  Acrobat Q {Qué des ’!;:j_ Compartir
2 Autosuma - Légicas ~ @ G = :“:“ Rastrear precedentes @ m
an m Usado recientemente = Texto - @ W Nerbre "-‘:E Rastrear dependientes 1 ~ V{-j;é fiac i
F:iii(:r: |2 Financieras - |8 Fechayhora~ I8 - | definidos+ | % Quitar flechas ~ @) |ns;r;:cr“;n :f:;?(?lzavm Eg
Biblioteca de funciones Auditoria de farmulas Calculo o~
F9 ¥ fe =BUSCARV(F8;A3:C9;2;FALSO) L
¢ A | B ‘ C D E F | G H | (=
1 PAPELERIA EL CENTAVO MENOS PAPELERIA EL CENTAVO MENOS
2 CLIENTES NIT: 2098185
3 NIT EMPRESA MUNICIPIO
4 1000 ABENTA AGUADA
5. 1001 ALBORADA CERRITO FACTURA No. 78500
& 1002 EL OSITO CHARALA
i 1003 BOMNAIRE OCAMONTE
8 1004 MAGICA OIBA NIT
9 1010 PARK GUACA EMPRESA #N/D
10 MUNICIPIO h
11_ PAPELERIA EL CENTAVO MENOS
12 PRODUCTOS
13 | CODIGD PRODUCTO WALOR UNIT. CODIGD DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR UNIT. TOTAL
14 | 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 18.000| 102023 LAPICEROS PAPER MATE 2 4.500 9.000
15| 102022 RESMAS DE PAPEL OFICIO 22.000| 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 12 18.000 216.000
16| 102023 LAPICEROS PAPER MATE 4.500 102027 MARCADORES SHARPIE ROJO 3 3.700 11.100
17 | 102024 LAPICES MONGOL 950 102030 MEMORIAS USB 100 GB 2 67.000 134.000
18| 102025 CARTULINA BLANCA PLIEGOS 1.200|
19| 102026 COLBON FCO DE 25 ML 2500
20| 102027 MARCADORES SHARPIE ROJO 3.700|
21| 102028 AGENDA NORMA CARTA 12.000|
22 | 102029 CUADERNOS 100 HOJAS 2.500|
23 | 102030 MEMORIAS USB 100 GB 67.000|
24
Hojal ® [«]
Listo B /| - 1 + 1009

llustracion 5
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A. Escribimos como numero de factura el que corresponda en la secuencia que lleva la empresa. En nuestro caso
supongamos que es 78500 (celda F5).

B. Pretendemos con la funcién BuscarV, que al escribir en F8, es decir el NIT, por ejemplo 1004, en F9 aparezca
MAGICA (nombre de la empresa) y en F10, OIBA (el municipio). La busqueda se realiza en el rango A3:C9.

Argumentos de funcidn [ >
BUSCARY
Valor_buscado |F3 + = 1004
Matriz_tabla | A3:Co 4+ | = [NITVEMPRESA™ MUNICIPIO™ 1000
Indicador_columnas |2 *| = 2
Rango | FaLsol 4+ | = FALSO
= "MAGICA’

Busca un valor en la primera columna de la izquierda de una tabla y luego devuelve un valor en la misma fila
desde una columna especificada, De forma predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente,

Rango es un valor logico: para encontrar la coincidencia mas cercana en la

primera columna [ordenada de forma ascendente] = VERDADERC u
omitido; para encontrar la coincidencia exacta = FALSO,

Resultado de la formula = MAGICA

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

llustracion 6

C. F8eselargumento de la funcién llamado Valor_buscado, el rango A3:C9 es el argumento Matriz_tabla, el nombre
de la empresa se encuentra en la columna 2 del rango, por lo que el argumento Indicador_columnas es 2 para
empresa (ver ecuacion 1) y 3 para municipio (ver ecuacién 2). En la llustracién 6 podemos observar el significado
que tiene el Ultimo argumento de la funcién, llamado Rango el cual tiene los valores FALSO o VERDADERO.

D. Las férmulas se tramitan separadamente, en cualquier orden. Digamos, para Empresa, celda F9 nos debe quedar
asi:

=BUSCARV(F8;A3:C9;2,FALSO) (1)

E. Y paraFl10:

=BUSCARV/(F8;A3:C9;3,FALSO) (2)
¢Qué pasa si no se escribe el NIT de la empresa cuando ya se tienen las férmulas?

Aparece el mensaje #N/D. Es un mensaje un poco molesto que lo podemos corregir con la funcion légica SI. La correccién
se interpreta asi: “SI F8 estd en blanco, deje en blanco F9y F10; de lo contrario escriba el valor que encontré con BUSCARV”.

5. LA FUNCION LOGICA SI.
=si(prueba_Idgica;[valor_si_verdadero];[valor_si falso])

A. Utilizar Expresiones como argumentos de las Funciones. Excel permite que en una funcién tengamos expresiones
como argumentos, por ejemplo, la suma de dos celdas (A1+A3). El orden de ejecucion de la funcién sera primero
resolver las expresiones y después ejecutar la funcion sobre el resultado de las expresiones.
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B. Por ejemplo: Si tenemos la siguiente funcidén =Suma((A1+A3);(A2-A4)) donde:
Alvale1l
A2 vale 5
A3 vale 2
Ad vale 3
Excel resolverda primero las expresiones (A1+A3) y (A2-A4) por lo que obtendremos los valores 3 y 2
respectivamente. Después, realizard la suma, obteniendo asi 5 como resultado.

C. Utilizar Funciones como argumentos de las Funciones. Excel también permite que una funcién se convierta en
argumento de otra funcién. De esta forma, podemos realizar operaciones realmente complejas en una simple
celda. Por ejemplo, =MAX(SUMA(A1:A4);B3); esta férmula consta de la combinacion de dos funciones, la suma y el
valor mdximo. Excel realizard primero la suma SUMA(A1:A4) y después calculara el valor maximo entre el resultado
de lasumay la celda B3.

Veamos como convertimos en cédigo la expresién “SI F8 estd en blanco, deje en blanco F9; de lo contrario escriba el
valor que encontré con BUSCARV”.

H ©- Leccion2B xlsx - Bxcel Emilio Reyes "f":""_ 3l

Archivo Inicio  |nsertar  Disposicion de pigina [EEUNIMELE Datos  Revisar Vista Programador Ayuda  Acrobat Q iQué des r!:}_ Compartir

i Z Autosuma + E Légicas ~ E i é\, E:“ Rastrear precedentes % h
A Usado recientemente ~ Texto - IE e N;mbres “CE Rastrear dependientes ! - Ve::ﬁ o
f::aci;r: IE Financieras = @ Fecha y hara = lg * | definidas - I"_; Quitar flechas - 'Z_:FEZ' |ns.:}r;:::zn :lch::lgira LT‘El
Biblioteca de funciones Auditoria de formulas Calculo A~
Fa 2 5 =SI{F8="";"";BUSCARV(F8;A3:C9;2;FALSO)) b
| A | B | C o E F G | H | I s
i PAPELERIA EL CENTAVO MENOS PAPELERIA EL CENTAVO MENOS
2 CLIENTES NIT: 2098185
2 NIT EMPRESA MUNICIPIO
4 1000 ABEITA AGUADA
5 : 1001 ALBORADA CERRITO FACTURA No. 78500
] 1002 EL OSITO CHARALA
A . 1003 BOMNAIRE OCAMONTE
8 1004 MAGICA olBA NIT 1004
5 1010 PARK GUACA EMPRESA MAGICA
10 | MUNICIPIO OIBA h
11| PAPELERIA EL CENTAVO MENOS
12 | PRODUCTOS
13 | CODIGO PRODUCTO WVALOR UNIT. cODIGO DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR UNIT. TOTAL
14 | 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 18.000 102023 LAPICEROS PAPER MATE 2 4 500 9.000
15“ 102022 RESMAS DE PAPEL OFICIO 22.000 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 12 18.000 216.000
16 | 102023 LAPICERCS PAPER MATE 4.500 102027 MARCADORES SHARPIE ROJO 3 3.700 11.100
1?‘ 102024 LAPICES MONGOL 950 102030 MEMORIAS USB 100 GB 2 67.000 134.000
18 | 102025 CARTULINA BLANCA PLIEGOS 1.200
19. 102026 COLBOM FCO DE 25 ML 2.500
20 | 102027 MARCADORES SHARFIE ROIO 3.700
21| 102028 AGENDA NORMA CARTA 12.000
22 | 102029 CUADERNOS 100 HOJAS 2.500
23 | 102030 MEMORIAS USB 100 GB 67.000
24 | B
| Hojal ® 1 »
Lista 2 H [y i + 100%

llustracion 7

Seleccionamos la celda F9 para escribir la férmula. Ver barra de férmulas y Cuadro de Nombres en llustracién 7.
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Tabla 5
=si(prueba_ldgica;[valor_si_verdadero];[valor_si falso])
Argumento Seudocédigo Cddigo
Prueba ldgica “Si F8 esta en blanco (valor nulo)” SI(F8 = “;
[Valor si verdadero] “deje en blanco F9 (valor nulo)” “.
[Valor si Falso] “escriba el valor que encontré con BuscarV” (ecuacion 1) BUSCARV(F8;A3:C9;2,FALSO))

Comentarios al cédigo de la Tabla 5.

A.

En Excel existen caracteres numéricas (1, 2, 3, 4, 6, 7, 8, 9,0), alfanuméricos (las letras del alfabeto, mayusculas y
mindsculas y el espacio en blanco) y caracteres especiales (/, ¢, =, &, %, S, etc.).

Con los caracteres alfanuméricos y numéricos (excepto espacio en blanco) se definen los nombres de las variables
que se utilizan en el codigo Excel. Este tema se trabajard cuando entremos al estudio del lenguaje para macros y
Visual Basic para Aplicaciones (VBA). Los caracteres alfanuméricos en el codigo se escriben, entre comillas. Asi, “ “
es el espacio en blanco, “A” es el cardcter A mayuscula, “” es el caracter nulo, es decir entre las comillas no hay
caracter.

Si se define la variable de nombre Salario igual a $ 890.000, en el cédigo se escribe Salario = 890000, o Salario =
$890.000, dependiendo del formato que se le dé a la celda. Si definimos la variable de nombre Cedula como
alfanumérica y esta tiene un valor de 2098185, en el cddigo Excel se escribe asi: Cedula = “2098185”. Es decir,
podemos decirle a Excel que un campo de una tabla llamado Cedula lo considere como alfanumérico, porque estos
valores no van a ser utilizados para operaciones matematicas. Pero, si este valor se quiere utilizar como variable
numeérica, Excel entiende que, si no esta entre comillas, es numérico.

La prueba ldgica si F8 es nulo, es decir no tiene ningun valor, o la celda estd en blanco tiene como cédigo Excel
F8="".

El valor si es verdadero, es decir si F8 es nulo, dejamos la celda F9 en blanco (recordemos que la férmula la estamos
escribiendo en F9).

Valor si Falso (lo contrario de verdadero): Si F8 no es nulo, es decir tiene un valor diferente de nulo o en blanco, la
instruccidn para Excel es que escriba el valor que encuentra con BUSCARV.

Finalmente, la formula debe quedarnos asi:

=SI(F8="","";BUS CARV{ ‘F8;A3.'C9;2,'FALSO)‘)‘

llustracion 8

El uso del paréntesis

Una funcién con todos los argumentos, incluidas otras funciones anidadas, puede tener mas de un paréntesis. En Excel y en
general en los lenguajes de programacion se tienen las reglas siguientes:

Debe haber igual numero de paréntesis izquierdo y derecho.

En la llustraciéon 8, de izquierda a derecha asignamos imaginariamente el nimero 1 al primero que aparezca. El
numero 1 lo tiene el paréntesis izquierdo sefialado por la flecha de color rojo. Su companiero, el paréntesis derecho
TIENE que ser el que observamos en la flecha derecha de color rojo. Estas flechas, azules y rojas, no se pueden
cruzar o interceptar, porque Excel descubre y marca el error.
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Ejercicio

Se propone como ejercicio convertir en cédigo la pregunta “Sl F8 estd en blanco, deje en blanco F10; de lo contrario escriba
el valor que encontré con BUSCARV”. Siga los pasos que hemos explicado en las secciones anteriores, desde la Ilustracidn
7.

6. BUSQUEDA DE LA DESCRIPCION O NOMBRE DEL PRODUCTO Y EL VALOR UNITARIO EN EL RANGO
E13:123

H ©- Leccion2B xlsx - Bxcel Emilio Reyes i 3l O
Archivo Inicio  |nsertar  Disposicion de pigina [EEUNIMELE Datos  Revisar Vista Programador Ayuda  Acrobat Q iQué des r!:}_ Compartir
i Z Autosuma + E Légicas ~ E i é\, E:“ Rastrear precedentes % h
A Usado recientemente ~ Texto - IE e N;mbres “CE Rastrear dependientes ! - Ve::ﬁ o
f::aci;r: IE Financieras - @ Fecha y hara = lg = | definidos~ | 1% Quitarflechas ~ 'Z_:FEZ' |ns.:}r;:::zn :lch::lgira Eg
Biblioteca de funciones Auditoria de formulas Calculo A~
Fid i 5 =51{E14="";"";BUSCARV(E14;5A513:5C523;2;FALSO}) b
Barra de formulas
| A | B | C D | E F G | H | [ =
i PAPELERIA EL CENTAVO MENOS PAPELERIA EL CENTAVO MENOS
2 CLIENTES NIT: 2098185
2 NIT EMPRESA MUNICIPIO
4 1000 ABEITA AGUADA
5 : 1001 ALBORADA CERRITO FACTURA No. 78500
] 1002 ELOSITO CHARALA
A . 1003 BOMNAIRE OCAMONTE
8 1004 MAGICA olBA NIT 1004
g 1010 PARK GUACA EMPRESA MAGICA
10 | MUNICIPIO OIBA
11 | PAPELERIA EL CENTAVO MENOS
12 | PRODUCTOS
13 | cODIGO PRODUCTO VALOR UNIT. cODIGO DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR UNIT. TOTAL
14| 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 18.000 102023 LAPICEROS PAPER MATE 2 4 500 9.000
15 | 102022 RESMAS DE PAPEL OFICIO 22.000 102021 RESMAS DE PAPEL CARTA 12 18.000 216.000
16 | 102023 LAPICERCS PAPER MATE 4.500 102027 MARCADORES SHARPIE ROJO 3 3.700 11.100
1?‘ 102024 LAPICES MONGOL 950 102030 MEMORIAS USB 100 GB 2 67.000 134.000
18 | 102025 CARTULINA BLANCA PLIEGOS 1.200
19. 102026 COLBAN FCO DE 25 ML 2.500
20 | 102027 MARCADORES SHARFIE ROIO 3.700
21| 102028 AGENDA NORMA CARTA 12.000
22 | 102029 CUADERNOS 100 HOJAS 2.500
23 | 102030 MEMORIAS USB 100 GB 67.000
24 | |[+
| Hojal ® 1 »
Listo e FH g - i + 100%

llustracion 9

Si hemos desarrollado paso a paso la leccidn, lo aplicado para la busqueda de la EMPRESA y el MUNICIPIO, se puede repetir
para la busqueda de la DESCRIPCION (o PRODUCTO) y el VALOR UNITARIO.

Aplicando el aforismo famoso “divide y venceras”, procedemos, primero a escribir la funcién BUSCARV y luego la funcion SI:
A. Seleccionamos la celda F14. Utilice la funcion BUSVARV para esta celda. Ver la férmula en la barra de féormulas
(Hustracion 9). El rango A13:C23 lo definimos como absoluto (de ahi el signo pesos). Ver llustracién 13, Leccion 1

donde se explica el concepto de rango absoluto y relativo. Ensaye con el codigo 102023 de la llustracién para que
confirme el resultado.
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Ahora, deje en blanco el CODIGO de E14. Debe aparecer el mensaje #N/D. Por lo que el paso siguiente es utilizar |a
funcion légica SI. Como ya tenemos lista la funcién BUSCARYV, ahora la anidamos como se explicé en el apartado 4.
Es decir, nos ubicamos nuevamente en F14 para completar la férmula que nos debe quedar

=SI(E14="";"";BUSCARV(E14;5A513:5C523,2;FALSO))

Para las celdas F15, F16, ..., F23, copiamos la férmula anterior y la pegamos, seleccionando primero el rango
F15:F23 y luego pegamos. La técnica de copiar y pegar férmulas se explicd en la pagina 10 de la Leccién 1,
llustraciones 11y 12.

La férmula en F23 debe quedar asi:

=SI(E23="";"";BUSCARV(E23;5A513:5C523,2;FALSO))

Férmula para el valor unitario.

Seleccionamos la celda H14.
Los pasos son idénticos a los realizados para F14, excepto la columna en donde busca el VALOR UNITARIO, que
corresponde a la columna 3 del rango A13:C23. Veamos la férmula:

=SI(E14="";"";BUSCARV(E14;5A513:5C523,;3;FALSO))

Copiamos y pegamos la férmula para el rango H15:H23.

7. VALORES PARCIALES Y TOTALES EN LA FACTURA.

Para terminar la factura, debemos digitar las cantidades de cada CODIGO o DESCRIPCION vy escribir en el rango 113:123 una
féormula que calcule el valor total de cada cddigo. Esta propiedad no se puede automatizar con férmulas porque dependen
de los gustos del cliente, quien define las cantidades a comprar.

Seudocédigo Cddigo

TOTAL = CANTIDAD x VALOR UNITARIO 114 = G14 * H14

Mmoo >

Seleccionar celda 114

En la barra de férmulas escribir = G14*H14

Clic en la flechita a la izquierda de fx para guardar la férmula.
Copiar y pegar la férmula en el rango 115:123

Los resultados deben ser iguales a los mostrados en la llustracion 7.

Ejercicio:

Utilice la funcion SUMA como se explicé en las llustraciones 8, 9y 10 de la Leccion 1 para calcular el valor total de la factura
en la celda 124. Combine las celdas del rango E24:H24 y escriba como titulo TOTAL FACTURA.

Ensaye, para terminar la leccidn, cambiar el NIT, los cédigos y cantidades de producto para que veamos la funcionalidad de
la aplicacidon que hemos desarrollado. No olvide guardar la Leccién. Ver el formato sugerido en la Tabla 1.

8. ¢QUE PUEDO HACER CON LO APRENDIDO?

Podemos desarrollar un sistema de facturacién de una miscelanea, drogueria, ferreteria, repuestos, en donde:
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e Losclientes los trasladamos a la hoja 2. Alli incluimos la cédula, nombre, celular y direccién como titulos de columna
(filal). Recordemos que estos titulos se llaman campos. Y la informacion de cada cliente es un registro. El rango
A1:C9 desaparece. Excel permite en una hoja mas de un millén de clientes.

e Latablade productos la desplazamos hasta lafila 1. Escribimos todos los productos que tiene en venta la ferreteria,
drogueria, etc. El resto de la hoja 1, es decir el rango E1:124 en su disefio se conserva, cambiando NIT por CEDULA,
EMPRESA es el NOMBRE del cliente, MUNICIPIO es la DIRECCION. Reescribimos los cédigos de las férmulas,
cambiando solamente la identificacidn de las celdas.

e Con este disefio, cuando escribamos la cédula de un cliente (NIT cambia a cédula), Excel busca en la hoja 2 y nos
completa la tabla de la hoja 1 con nombre y direccién.

e Luego escribimos los cddigos de los productos que el cliente compra, las cantidades y la factura nos queda lista
para imprimirla.

En lecciones posteriores, muy seguramente podremos desarrollar aplicaciones que los estudiantes, usuarios de estas
lecciones, empiecen a reconocer las bondades de Excel y la utilidad del curso.

En la leccién 3 vamos a realizar un recorrido por algunas de las funciones de fecha. Estas nos van a servir entre otras cosas
para liquidar némina, prestaciones sociales, calcular vacaciones con fechas de salida, regreso, dias domingos, festivos, etc.

Recomendacion:

El curso con sus respectivas lecciones se esta publicando en https://erpoquimicainem.jimdofree.com/

Puede compartirlas con sus familiares, amigos, familia en general. Si este trabajo es el fruto de la pandemia, debe ser util
para quienes consideren su contenido como un aporte valioso en su formacidn personal y profesional.
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